FESI FACULDADE DE ENSINO

FACULDADES SUPERIOR DA PARAIBA

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
BACHARELADO EM DIREITO DA FESP FACULDADES

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1°. Este Regulamento destina-se, em conformidade com o Regimento Geral da
Faculdade de Ensino Superior da Paraiba (FESP), a disciplinar as atividades
concernentes aos Trabalhos de Conclusdo desenvolvidos no ambito desta IES,
indispensavel para a colagéo de grau, objetivando:

I. Normatizar as atividades relacionados a producdo dos Trabalhos de Conclusio
(TCs) nos cursos de graduacao;

Il Disciplinar o relacionamento entre os membros do corpo docente, discente e
colaboradores da FESP na conducéao dos TCs;

lll. Colaborar no desenvolvimento das atividades de pesquisa relacionadas
diretamente aos TCs.

TITULO | )
DA ESTRUTURA, OBJETIVOS E COMPETENCIAS

Capitulo |
Da estrutura

Art. 2°. A Coordenagao de Trabalho de Conclusao de Curso (COOTRACC) é uma
unidade setorial subordinada a Direcdo Académica.

Paragrafo unico: O(a) coordenador(a) da Coordenagao de Trabalho de Concluséo
de Curso (COOTRACC) é designado(a) pela Direcao Geral da FESP e deve possuir
titulagdo minima de mestre.

Art.3°. Estdo vinculados a Coordenacao de Trabalho de Conclusdao de Curso
(COOTRACC) de forma direta:

l. Os professores orientadores dos TCCs;

Il. Os alunos orientandos;

Il. Os professores componentes da Banca Examinadora.

Art. 4°. Estdo vinculados a Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de
forma indireta

a) O corpo docente da graduacéo da FESP;

b) O corpo discente da graduagao da FESP;

c) Os Coordenadores dos cursos de graduacéo da FESP;
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FESI FACULDADE DE ENSINO

FACULDADES SUPERIOR DA PARAIBA

d) O corpo técnico-administrativo da FESP.

Capitulo Il
Dos Objetivos

Art. 5°. A Coordenacéo de Trabalho de Conclusédo de Curso (COOTRACC) tem por
objetivos:

l. Colaborar e atender as solicitacées da Direcdo Académica,;

Il Colaborar com as atividades das Coordenacgdes de Graduacéao e de Pesquisa
e Extenséo;

1. Promover medidas para incentivar e institucionalizar as atividades referentes
aos Trabalhos de Concluséo de Curso;

V. Colaborar, gerir e monitorar o desenvolvimento dos Trabalhos de Conclusao
de Curso (TCCs);

V. Fornecer orientagdes técnicas de modo a elucidar duvidas na elaboragao dos
Trabalhos de Conclusao de Curso, tanto do corpo docente quanto do corpo discente;
VI. Proporcionar os meios organizacionais para que os docentes e discentes

possam desenvolver suas atividades, relacionadas ao desenvolvimento dos TCCs.

Capitulo Il
Das Competéncias

Art. 6°. Compete a Coordenacédo de Trabalho de Conclusdo de Curso (COOTRACC):
l. Cumprir e fazer cumprir as normas regimentais;

Il. Coordenar as atividades da Coordenacdo de Trabalho de Conclusao de
Curso;

Il. Executar as decisdes e normas dos 6rgaos superiores institucionais;

V. Favorecer as atividades concernentes ao desenvolvimento dos Trabalhos de
Concluséo de Curso (TCCs);

V. Assessorar, apoiar e acompanhar os docentes e discentes na elaboragao e
desenvolvimento dos projetos e dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs),
propriamente ditos;

VI. Promover e apresentar as linhas de pesquisa institucionais aos discentes-
orientandos, bem como acompanhar se estas estdo sendo utilizadas como
referéncia nos temas dos TCs;

VIl.  Elaborar, conjuntamente com a Direcdo Académica e acompanhar a
execucao calendario semestral das atividades relativas aos Trabalhos de Conclusao
(TCs);

VIIl.  Certificar a participagdo dos docentes como orientadores e/ou examinadores
dos Trabalhos de Conclusao de Curso (TCCs);

IX. Convocar e presidir reunides ordinarias e extraordinarias com os orientadores;
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FESI FACULDADE DE ENSINO

FACULDADES SUPERIOR DA PARAIBA
X. Assessorar, tecnicamente, os docentes e discentes sobre os procedimentos
que dizem respeito a elaboragao e desenvolvimento dos TCCs;
XI.  Apresentar a Diregdo Académica relatério semestral das atividades da

Coordenacéao de Trabalho de Conclusao de Curso até o primeiro més do semestre
subsequente;

XIl. Proceder a afericdo dos TCCs no que concerne a metodologia/formatagao,
consoante as regras deste regulamento e instrugdes normativas do Manual de
Normalizagado para Elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso da institugéao
(APENCIDE A).

§ 1°. A Coordenagao de TCC devera reunir os professores-orientadores, ao menos,
uma vez, no inicio de cada semestre;

§ 2°. As reunides ordinarias serao convocadas previamente, com antecedéncia de,
no minimo, 48 (quarenta e oito) horas.

§ 3° A aferigdo da metodologia/aspectos formais dos TCCs sera realizada pela
Coordenacéao dos Trabalhos de Conclusédo de Curso (COOTRACC) em data prevista
no calendario académico relativo a avaliagédo VA1.

§ 4°. A COOTRACC informara, por escrito, ao professor-orientador, quando
necessario, as modificagbes de ordem formal para que este tome as devidas
providéncias junto ao(a) orientando(a).

Art. 7°. Compete aos Professores Orientadores:

I. Cumprir as normas regimentais;

Il. Orientar cientifica e metodologicamente a elaborag&o dos TCCs;

Ill. Acompanhar a elaboragéo dos projetos de TCC;

IV. Participar das reunides convocadas pela COOTRACC;

V. Apresentar as areas de pesquisa de seu interesse, conforme as linhas de
pesquisa institucionais, anualmente;

VI. Determinar o calendario de orientagao ao(s) orientando(s);

VII. Preencher, assinar e encaminhar a COOTRACC os documentos referentes as
atividades desenvolvidas durante a orientagao (anexos A, B e C);

A = TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO - para iniciar a orientacéo

B = ACOMPANHAMENTO DO TCC /CONTROLE DE ORIENTACAO - no final da
orientacao

C = AVALIACAO QUALITATIVA DO DESEMPENHO DO ACADEMICO DO
ORIENTANDO - no final da orientagao

§ 1°. Salvo interesse institucional e/ou justificativa docente, competira a cada
professor a orientagao de, no maximo, seis alunos por semestre.
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FESI FACULDADE DE ENSINO

FACULDADES SUPERIOR DA PARAIBA

a) O quantitativo podera, excepcionalmente ser aumentado, mediante solicitagao
do professor orientador e apdés a aprovacdo da COOTRACC, referendada pela
Direcdo Académica;

§ 2°. O(a) professor(a) orientador(a) podera solicitar dispensa da orientagdo caso
o(a) orientado(a) tenha descumprido, por trés vezes, o prazo de entrega das
atividades a ele atribuidas pela orientagéo ou for detectado plagio na produgao do
trabalho, desde que comprove suas alegagdes;

a) Neste caso, o orientador(a) encaminhara requerimento a COOTRACC, narrando
os fatos com os devidos documentos comprobatérios;

§ 3° O Coordenador(a) da COOTRACC, mediante o requerimento devidamente
instruido, emitira parecer, homologado pela Diregdo Académica.

Art. 8°. Compete aos discentes orientandos;

l. Cumprir as normas regimentais;

Il. Participar das reunides convocadas pela COOTRACC;

. Desenvolver o TCC em conformidade com as linhas de pesquisa
institucionais;

V. Decidir, livremente, conforme o seu interesse académico:

l. a linha de pesquisa e o tema do seu TCC;

Il. 0 seu orientador, respeitando as linhas de pesquisa e o limite de orientagdes,
por professor;

V. Apresentar ao orientador a proposta/projeto de pesquisa;

VI. Manter permanente contato com o orientador, o comunicando com
antecedéncia de quaisquer impossibilidades quanto ao comparecimento a
orientagao ou entrega de atividade designada por este;

VII.  Cumeprir, rigorosamente, os horarios marcados pelo orientador para proceder
a orientagao presencial,

VIIl.  Observar rigorosamente as orientagdes, sugestdes e corre¢cées do professor
orientado;

IX. Obedecer rigorosamente as regras metodoldgicas, incluindo as de formatagao
adotadas pela instituigdo, segundo instrugcbes normativas do Manual de
Normalizagdo para Elaboragdo do Trabalho de Conclusdo de Curso da institugéo
(APENCIDE A);

X. Cumprir o calendario da COOTRACC;

XI. Proceder os depdsitos (prévio e definitivo) acompanhado dos documentos
exigidos neste regulamento;
XII. O depésito prévio sera efetuado em dois momentos: o primeiro, como parte

da 12 Avaliagdo institucional (VA1) destinado a avaliagcdo metodoldgica da primeira
parte do artigo cientifico; o segundo destinado a avaliagdo do trabalho concluido e
previamente aprovado pelo orientador para submissdo a Banca Examinadora (VA2).
O depdsito definitivo ocorrera apos a divulgagao do resultado da VA2, segundo o
calendario do TCC;
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XIll.  Tratar o orientador(a), Coordenagdes, funcionarios, professores e colegas
discentes com decoro e civilidade.

§ 1°. O(a) orientando(a) podera propor ao orientador a modificagdo do tema de seu
TCC, em relagcado ao projeto, todavia, esta mudanca dependera exclusivamente do
entendimento do orientador, obedecendo as datas do calendario institucional;

§ 2°. O orientando podera solicitar modificagao/substituicdo do orientador, mediante
justificativa, por escrito, através de requerimento, protocolado na Secretaria
Académica, em procedimento administrativo, a Coordenagdo de TCC, conforme
calendario institucional;

a) O(a) Coordenador(a) da COOTRACC, mediante o requerimento do orientando ira
se manifestar através de parecer, no prazo de 7 dias, homologado pela Diregao
Académica;

§ 3° Em caso de desligamento institucional do orientador, a COOTRACC indicara
novo orientador(a), consoante as linhas de pesquisa deste e disponibilidade para
aceite de novos orientandos.

TiTULO I
DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC): DEFINICAO,
OBRIGATORIEDADE E MODALIDADE

Capitulo |
Da definicao

Art. 9°. O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) consistente em um artigo cientifico
referente a qualquer ramo juridico, desenvolvido sob a orientacédo de um professor
do Curso de Direito da FESP, é uma atividade académica de natureza cientifica e
autoria declarada, com vistas a finalizagdo do curso, que deve ser desenvolvida
mediante aplicagdo de método cientifico e orientacdo de professor habilitado como
resultado de pesquisa cientifica, tedrica ou pratica. O referido trabalho destaca-se
como a sintese dos conhecimentos adquiridos no Curso e as técnicas de
metodologia aplicadas a Ciéncia do Direito.

Capitulo Il
Obrigatoriedade

Art. 10. O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é uma atividade obrigatéria para
finalizagdo de curso e consequente concesséo do grau de bacharel.
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§ 1° Para elaborar o Trabalho de Conclusado de Curso (TCC) o aluno devera estar
cursando o 10° periodo do Curso e matricular-se na componente curricular Trabalho
de Conclusao de Curso Il = TC 1.

Capitulo 1l
Modalidades

Art. 11. O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) sera desenvolvido na modalidade
de artigo cientifico.

TiTULO Nl
DO PROJETO

Art. 12. O projeto, referente ao trabalho de conclusao, sera de responsabilidade dos
discentes, regularmente matriculados no 8° periodo, sob supervisdo do professor
responsavel pelo componente curricular “Trabalho de Concluséo de Curso | — TC I”;

Art. 13. O projeto devera obedecer rigorosamente, as normas para trabalhos
cientificos da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

§ 1° O discente transferido de outra instituicdo, que esteja cursando o 10° periodo do
Curso e matriculado na componente curricular “Trabalho de Conclusao de Curso Il —
TC II”, que ndo possua projeto de pesquisa com vistas a produgao cientifica do TCC,
deve, obrigatoriamente, seguindo as normas da Associagao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), montar um projeto minimo no qual deve constar: o tema, o
problema, o objetivo geral da pesquisa, a metodologia, uma breve descricdo dos
elementos teodricos e referéncias pertinentes a abordagem, e submeté-lo a
apreciacao do professor orientador.

Art. 14. O projeto devera se adequar, preferencialmente, a uma das linhas de
pesquisa ofertadas pelos professores-orientadores.

Art. 15. O projeto de pesquisa, em regra, vincula a execugao do trabalho de
conclusao.

Art. 16. O aluno-orientando podera mudar o objeto de pesquisa e consequentemente

o projeto, mediante justificativa ao professor-orientador e sob aprovagao deste.

TiITULO IV )
DA ESTRUTURA DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
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Capitulo |
Da Estrutura dos Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC)

Art. 17. A estrutura dos TCCs devera observar, rigorosamente, as normas para
trabalhos cientificos da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
conforme descritas no Guia Manual de Normalizacédo para Elaboragéo do Trabalho
de Conclus&o de Curso da FESP (APENDICE A).

Paragrafo unico: O artigo cientifico, resultado do Trabalho de Concluséo, devera
conter entre 15 a 20 paginas, contadas a partir da introdugao até as consideragoes
finais.

TiTULO V
DA ORIENTACAO E DA AVALIACAO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO

Capitulo |
Da orientagao

Art. 18. A orientagdo é atribuicdo exclusiva dos professores que possuem vinculo
com a instituicdo e se consubstancia como atividade académico-cientifica.

a) Excepcionalmente, podera ser admitido orientador que n&o possua vinculo com a
instituicdo apenas no caso de nenhum docente da FESP trabalhar a linha de
pesquisa do TCC e o trabalho for de elevada relevancia cientifica.

b) Para a admiss&o de orientador que ndo possua vinculo com a instituicdo, o
candidato ao exercicio dessa atribuicdo deve possuir titulagdo minima de mestre, e
submeter seu curriculo acompanhado da documentacdo comprobatéria da titulacao
a aprovagao da COOTRACC, referendada pela Diregdo Académica.

c) Nao havera remuneragéao por parte da FESP para o orientador externo.

Art. 19. As competéncias dos professores-orientadores sdo descritas no Art. 7° deste
regulamento.

Art. 20. Os professores poderao recusar orientacao:

a) Por motivo de ordem pessoal e foro intimo, devendo justificar a COOTRACC;

b) Quando o tema néo estiver vinculado a sua area de pesquisa;

c) Quando exceder o numero maximo de orientagdes, salvo em situagdes
excepcionais e interesse institucional.

Art. 21. Os professores poderédo renunciar a orientagdo por negligéncia ou plagio do
orientando, conforme art. 7°, § 2° deste regulamento.

Art. 22. E terminantemente proibido interferéncia de outro professor em orientacdo
que nao estiver sob sua responsabilidade.
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Art. 23. O professor-orientador possui autonomia metodolégica e cientifica, como
componentes da liberdade de catedra, assegurada pelo art. 206, Il da Constituigao
Federal (1988), para determinar as diretrizes de sua orientagao.

Paragrafo unico: As orientagdes presenciais deverao ocorrer, preferencialmente, no
ambito da FESP, em ambiente proprio destinado a este fim.

Art. 24. Caso o orientando solicite a troca de orientador, este devera ser comunicado
e ouvido pela COOTRACC antes da expedigao de parecer, consoante disposi¢ao do
Art.8°, § 2° deste regulamento.

Art. 25. E vedada a coorientacao.

Art. 26. A orientagdo se inicia com a apresentagao do projeto de pesquisa pelo
orientando ao orientador e assinatura do Termo de Compromisso para Orientagao
(ANEXO A), conforme calendario institucional para o TCC;

Art. 27. A orientagéo se finda com o depdsito final do TCC na Biblioteca da FESP.

Capitulo Il
Da avaliagao dos Trabalhos de Conclusao de Curso (TCCs)

Art. 28. A afericdo da metodologia/aspectos formais do TCC sera realizada pela
Coordenacao do Trabalho de Conclusao de Curso (COOTRACC) em data prevista
no calendario académico, com atribuicdo de nota relativa a avaliagdo de VA1.

§ 1°. Devera ser depositado para avaliagao o trabalho concluido no minimo 50%, ou
seja, compreendendo o Resumo, a Introdugado, pelo menos, a primeira das segdes
do artigo e as Referéncias.

Art. 29. A competéncia para avaliar definitivamente os Trabalhos de Conclusao de
Curso (TCCs) é da Banca Examinadora designada semestralmente pela FESP
Faculdades, com atribuigdo de nota relativa a avaliagdo de VAZ2.

§ 1°. A avaliagéo do trabalho devera se guiar pelos seguintes critérios:

a) Obediéncia as regras de elaboragdo do artigo cientifico, conforme Apéndice A
deste regulamento;

b) Relevancia do tema escolhido;

c) Referéncias bibliograficas pertinentes ao tema e relevantes cientificamente;

d) Pesquisa coerente em relagao ao objetivo proposto;

e) Desenvolvimento ordenado e légico da argumentagéo tedrica e discussao dos
resultados;

f) Corregao da linguagem ortografica (gramatical e cientifica);
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Art. 30. A banca examinadora é autbnoma na sua afericio e nao deve admitir
qualquer tipo de interferéncia externa a sua consciéncia e capacidade analitica.

Art. 31. A avaliagdo sera formalizada em documentos proprios, providenciados pela
COOTRACC.
§ 1° A nota final do TCC sera a média obtida pelo discente na VA1 e VA2.

Art. 32. O resultado da avaliacdo final sera comunicado pela COOTRACC ao
orientando.

Art. 33. Sera considerado APROVADO o Trabalho de Conclusao de Curso, cuja nota
minima atribuida for 7,0 (sete) pontos, mediante os critérios avaliativos descritos [em
documento proprio] no §1° do artigo 31.

Art. 34. Sera considerado APROVADO COM RESTRICAO o Trabalho de Conclus&o
de Curso, cuja nota minima atribuida for entre 5,0 (cinco) pontos e 6,9 (seis virgula
nove), mediante os critérios avaliativos descritos [em documento préprio] no §1° do
artigo 31.

§ 1°. Neste caso, o orientando tera prazo, indicado em calendario institucional, para
proceder as mudangas propostas na avaliagdo, bem como as novas determinagdes
do orientador;

§ 2° Apos proceder as alteragdes e determinagdes do orientador, o orientando
encaminhara, mediante prazo regulamentar assinalado em calendario institucional, o
TCC corrigido a COOTRACC,;

§ 3° A COOTRACC, por sua vez, remetera através de memorando o TCC
corrigido/refeito a Banca Examinadora para que esta proceda nova avaliagdo e
emita parecer aprovando ou reprovando definitivamente o aludido manuscrito,
observando os prazos indicados em calendario institucional.

§ 4°. O nao cumprimento dos prazos pelo orientando implicara na reprovagao
sumaria do TCC.

§ 5°. A ndo aprovagao do TCC n&o prejudica a certificagdo do orientador.
Art. 35. Sera considerado REPROVADO o Trabalho de Conclusdo de Curso, cuja
nota atribuida for menor do que 5,0 (cinco) pontos, mediante os critérios avaliativos

descritos [em documento proprio] no §1° do artigo 31.

Art. 36. O TCC reprovado inviabilizara a conclusao do curso e obrigara o orientando
a nova matricula, mediante as normas institucionais, no semestre seguinte.
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Art. 37. Em caso de plagio, o TCC sera reprovado sumariamente, obrigando o
orientando a nova matricula, mediante as normas institucionais, no semestre
seguinte.

TiTULO VI
DO DEPOSITO

Art. 38. O depdsito do TCC ocorrera em data aprazada por calendario institucional e
devera estar instruido com os documentos exigidos.

Art. 39. Apenas o professor-orientador podera determinar o depdsito do TCC,
mediante documento préprio, apds a devolutiva da banca examinadora.

Art. 40. O dep0sito dos TCCs se dara em uma etapa unica:

a) Depésito final, apés a aprovagdo da Banca Examinadora, ocasido em que
orientando procedera o depdsito para arquivo na Biblioteca da FESP, com vistas ao
acervo bibliografico.

Art. 41. O depdsito final sera On-line e instruido dos seguintes documentos:

a) Versao do TCC aprovado pela Banca Examinadora, devidamente corrigido e
formatado conforme normas da ABNT, salvo na versao PDF, conforme modelo
adotado pela instituicido, [disponivel anexo ao Manual de Orientagao de TCC].

b) Termo de autorizagado para o depdsito final e publicagao eletrénica no repositorio
da instituicdo, devidamente preenchido e assinado pelo discente e pelo professor
orientador;

d) Folha de aprovagdo, devidamente assinada por um dos membros da Banca
Examinadora;

e) Termo de acompanhamento de orientagdo (ANEXO B), devidamente preenchido
e assinado pelo professor orientador e pela coordenagao de TCC;

f) Declaracdo da Secretaria Académica e da Biblioteca atestando ‘nada consta’.

g) Avaliacdo qualitativa de desempenho do orientando (ANEXO C), devidamente
preenchido e assinado pelo professor orientador e pela coordenacgao de TCC;

h) Termo de Responsabilidade/Direitos Autorais (ANEXO D), devidamente assinado
pelo declarante;

Paragrafo unico: O Termo de Responsabilidade de Direitos Autorais estara anexado
ao TCC. (ANEXO D),

Art. 42. O depdsito devera ser realizado pelo autor do TCC, através de meio
eletrbnico, conforme orientagdo que consta na pagina oficial da instituicdo, aba
biblioteca, atividade depdsito de TCC.
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§ 1°. Na auséncia do autor do TCC (orientando), o depdsito podera ser realizado por
outrem, desde que instruido por procuragao.

§ 2°. O depdsito definitivo devera ser realizado na Biblioteca da FESP Faculdades.

Art. 43. No ato do depédsito sera assinado documento que servira como
comprovacao para o depositante.

Art. 44. Ap6s o depdsito, o TCC sera incluido no acervo da Biblioteca [Repositério
Institucional] como producéo cientifica.

Art. 45. O ndo cumprimento dos prazos e das formalidades para o depdsito
impossibilitara a concessao do grau de Bacharel.

TITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 46. Sao anexos deste regulamento:

I. Manual de Normalizagao para Elaboragdo do Trabalho de Conclusao de Curso
(APENDICE A);

II. Termo de Compromisso de Orientagao do TCC (ANEXO A);

[ll. Formulario de Controle do Acompanhamento de Orientagdo (ANEXO B).

IV. Formulario de Avaliacao Qualitativa de Desempenho do Orientando (ANEXO C).
V Termo de Responsabilidade/Direitos Autorais (ANEXO D).

Art. 47. As comunicagdes com os setores internos da FESP Faculdades, bem como
com os professores-orientadores e orientandos deverdo ocorrer através de
memorando, com registro e protocolo préprio ou através de enderego eletrénico
institucional.

Art. 48. As decisdes da Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso
(COOTRACC) cabe recurso a Diregdo Académica e desta ao Conselho Superior da
FESP Faculdades.

Art. 49. Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados pela COOTRACC,
mediante homologagdo da Diregdo Académica, observando-se as normas
institucionais vigentes.

Art. 50. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho

Superior revogando-se quaisquer disposicdes em contrario.
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